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คู่มอืสำหรบัประชาชน : การชำระภาษีปา้ย 

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวดัพระนครศรอียธุยา 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ช่ือกระบวนงาน : การชำระภาษีปา้ย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
    ๑. พระราชบัญญัติภาษีปา้ย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ตำบลลาดงา 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ - วัน 

      ๙. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน - 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด - 
จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด - 

๑๐.ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคูม่ือประชาชน] การชำระภาษีป้าย 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

โทรศัพท์ 035789361 โทรสาร 035789361 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บรกิารวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:๓๐-๑๖.๓๐ น. 

(ไม่มีพักเที่ยง) 
๑๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ 

     ชำระภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณา 

     การค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดโ้ดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสยีภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 

๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. ๓) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษทีันทีหรือชำระภาษภีายในกำหนดเวลา) 
๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษเีกนิเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
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๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วันนับแตไ่ดร้ับ
แจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารทอ้งถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖ วันนับแต่วันท่ีได้รบั
อุทธรณ์ตามพระราชบัญญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. ๒๕๑๐ 

๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิม่เติมได้ในขณะนั้นผู้
รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผูย้ื่นคำขอ
ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา 

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผูย้ื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชน 

๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบภายใน  วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา ๑0 
แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

๑๓.ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา ส่วนงานท่ี
รักผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจเอกสาร เจ้าของป้ายยืนแบบแสตง 

รายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๓) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที ่
ตรวจสอบความครบถ้วน 

ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง ระยะเวลา : ๑ วัน 

(ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 

ตรวจสอบรายการป้ายตาม 

แบบแสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.๓) และแจ้งการ 

ประเมินภาษี) 

30 วัน กองคลัง ระยะเวลา : 
ภายใน ๓๐ วันนับจากวันที่ยื่นแสดง 

รายการภาษีป้าย (ภ.ป.ต) (ตาม 

พระราชบัญญัติ วิธีปฏิบตัิราชการทาง 

ปกครอง พ.ศ.๒๕๓๙) 
3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษ ี 15 วัน กองคลัง ระยะเวลา : 

ภายใน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการ 

ประเมิน (กรณีชำระเกิน ๑๕ วัน 

จะต้องชำระเงินเพิม่ตามอตัราที ่
กฎหมายกำหนด 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 
  



องคก์ารบรหิารสว่นตำบลลาดงา   

 

-3- 
 

๑๔.งานบริการนีผ้่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 

     ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขัน้ตอน 

๑๕.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ เอกสารยืนยันสิทธิ 
 

หน่วยงาน 

รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสารสำเนา 
 

หน่วยนับ 
 

หมายเหต ุ
 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- 1 - ฉบับ 
 

 

2 ทะเบียนบ้าน - 1  ชุด  

3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือ
แสดงป้ายรายละเอียตเกี่ยวกับ
ป้ายวันเตือนปีท่ีตดิตั้งหรือ
แสดง 

- 1  ชุด  

4 หลักฐานการประกอบกิจการ
เช่นสำเนาใบทะเบียนการค้า
สำเนาทะเบียนพาณิชย์สำเนา
ทะเบียนภาษมีูลค่าเพิ่ม 

-  1 ชุด  

5 หนังสือนิติบุคคล(กรณีนติิ
บุคคล) 

 1  ชุด  

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย
(ถ้ามี) 

  1 ชุด  

7 หนังสือมอบอำนาจ(กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

 1  ฉบับ 
 

 

๑๕.๒) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเตมิ 
 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 
 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
๑๖.คา่ธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

๑๗.ช่องทางการร้องเรยีน 

๑. ด้วยตนเอง ท่ีองค์กรบริหารส่วนตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา  หมู่ที่ 3 

ตำบลเสนา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

๒. โทรศัพท์ 035789361 โทรสาร 035789361 
๓. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ladnga@hotmail.com 
4. เว็ปไซต์ https://www.ladnga.go.th/index/ 
 


