
คู่มอืสำหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ 
หนว่ยงานทีร่ับผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวดัพระนครศรอียธุยา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ช่ือกระบวนงาน : การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรอียุธยา 
๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

๑. พระราชบัญญตัิการขดุดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ตำบลลาดงา 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ ๗ วัน 
๙. ข้อมูลสถิต ิ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน - 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด - 
จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด - 

๑๐.ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคูม่ือประชาชน] การแจ้งถมดิน 
๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานท่ีให้บริการ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

โทรศัพท์ 035789361 โทรสาร 035789361 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บรกิารวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.๓๐-๑๖.๓๐ น 
(ไม่มีพักเที่ยง) 

๑๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
       ๑.๑ การดำเนินการถมดินนัน้จะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบัญญตัิการขุดดิน 

และถมดินใช้บังคับ ได้แก ่
๑) เทศบาล 
๒) กรุงเทพมหานคร 
๓) เมืองพัทยา 
๔ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรี 

ประกาศกำหนดในราชกิจจานเุบกษา 
๕) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน 

(ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
       ๑.๒ การดำเนินการถมดินเขา้ลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขดุดินและถม 

ดินคือประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นท่ี 
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เกิน ๒,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นป ระกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้า 
พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็น 
หลักฐานการแจ้งภายใน * วันนับแต่วันท่ีได้รบัแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง 
ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ผู้แจ้ง 
ได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจง้เป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แกไ้ขให้ 
ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน  วันนับแต่วันท่ีไดร้ับแจ้ง 
ที่ถูกต้อง 
๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียด 
 

ระยะเวลา ส่วนงานท่ี 

รับผิดชอบ 
 

หมายเหต ุ
 

1. การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยืนเอกสารแจ้งการถม 
ดินตามที่กำหนดให้เจ้า 
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ 
ตรวจสอบข้อมลู 
 

๑ วัน 
 

กองช่าง 
 

 

2. การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตำเนินการตรวจสอบและ 
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

๕ วัน กองช่าง 
 

 

3. การลงนาม เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ 
รับแจ้งและแจ้งให้ผูแ้จ้งมา 
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 

 
 

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๗ วัน 
๑๔.งานบริการนีผ้่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
๑๕.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๑๕.2) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ เอกสารยืนยันสิทธิ หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 
 

จำนวน
เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสารสำเนา 
 

หน่วยนับ หมายเหต ุ
 

1 บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูป
ถ่าย 
 

- 1 - ฉบับ 
 

 

2 ทะเบียนบ้าน 
 

- 1 - เล่ม  
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ที ่ เอกสารยืนยันสิทธิ หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ หมายเหต ุ

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 - ชุด  

15.2) เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิม่เติม 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเตมิ 
 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการ 
ถมดิน 

- 1 - ชุด  

2 แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณ 
ข้างเคียง 

- 1 - ชุด  

3 แบบแปลนรายการประกอบแบบ 
แปลน 

- 1 - ชุด  

4 โฉนดที่ดิน/น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาด 
เท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ติน 
ลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 

- - 1 ชุด  

5 หนังสือมอบอำนาจกรณีไห้บุคคลอื่น 
ยื่นแจ้งการถมดิน 

- 1 - ชุด  

6 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณ ี
ที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 - ชุด  

7 รายการคำนวณ (กรณีการถมตินท่ีมี 
พื้นที่ของเนินตินติดต่อเป็นผืนเตยีวกัน 
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกรกรณพีื้นที่ 
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินตินเกิน 5 เมตรวิศวกร 
ผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 - ชุด  

8 ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มี 
พื้นที่ของเนินตินติดต่อเป็นผืนเตยีวกัน 
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปตอ้ง 
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 - ชุด  

9 ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน -   ชุด  
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๑๖.คา่ธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมฉบับละ 500 บาท 
๑๗.ช่องทางการร้องเรยีน 

๑. ด้วยตนเอง ท่ีองค์กรบริหารส่วนตำบลลาดงา หมู่ที่ 3 ตำบลลาดงา อำเภอเสนา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

๒. โทรศัพท์ 035789361 โทรสาร 035789361 
๓. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ladnga@hotmail.com 
4. เว็ปไซต์ https://www.ladnga.go.th/index/ 

 


